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ORGANIZACION del Ciclo de Formacién Bisica

Distribucién por Cursos:
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ORGANIZACION del Ciclo de Grado Medio

MODULOS PROFESIONALES

1° CURSO
Tratamiento informatico de datos
Técnicas administrativas basicas
Atencion al cliente
Preparacion de pedidos y Vta de Prod.
Ciencias aplicadas I.
Comunicacion y sociedad |.
Tutoria
Formacion y Orientacion Laboral |
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2° CURSO
Aplicaciones basicas de ofimatica - 7
Archivo y comunicacién - 9
Ciencias aplicadas II. - 6
Comunicacion y sociedad II. - 6
Tutoria - 1
Formacion y Orientacion Laboral Il - 1
Formacion en centros de trabajo. - 240

REQUISITOS DE ACCESO:

—_—

Deben cumplirse simultineamente los siguientes
requisitos:

a) Tener cumplidos quince afios, o cumplirlos durante el
afio natural en curso, y no superar los diecisiete afios de
edad en el momento del acceso ni durante el afio natural
en curso.

b) Haber cursado el primer ciclo de Educacién Secundaria
Obligatoria o0, excepcionalmente, haber cursado el
segundo curso de Educacion Secundaria Obligatoria.

c) Haber sido propuesto por el equipo docente a los
padres, madres o tutores legales para la incorporacion a
un ciclo de Formacion Profesional Basica.

SALIDAS PROFESIONALES:

Auxiliar de oficina. Auxiliar de servicios generales.
Auxiliar de archivo. Ordenanza. Auxiliar de informacion.
Telefonista. Clasificador ylo repartidor de
correspondencia. Grabador-verificador de datos. Auxiliar
de digitalizacion. Operador documental. Auxiliar de
venta. Auxiliar de dependiente de comercio. Operador/a
de cobro o Cajero/a.

ACCESO A OTROS ESTUDIOS:

—

Este titulo permite el acceso a todos los ciclos
profesionales de grado medio y con preferencia para la
admision a todos los titulos de grado medio de las
familias profesionales de:Administracion y Gestion.
Comercio y Marketing. Textil, confeccion y piel. Vidrio y
Ceramica. Artes Graficas

Distribucion por Cursos:

MODULOS PROFESIONALES 1° 20
1° CURSO

Comunic. empres. y atencion al cliente 5
Operaciones adminis. de compraventa 4
Empresa y Administracion. 3
Tratamiento informatico de la informacion. 7 -

3

3

3

2

Técnica contable.

Inglés.

Formacion y orientacion laboral.

Hor. reser. para la docencia en inglés.

2° CURSO
Operac. Adm. de recursos humanos - 6
Tratamiento de la docum. contable. - 7
Empresa en el aula - 8
Oper. aux. de gestion de tesoreria. - 7
Inglés Técnico II-M /Hor.reser Docencia. - 2
Formacion en Centros de Trabajo - 380

REQUISITOS DE ACCESO:

N

Titulo de Educacion Secundaria Obligatoria o de un
nivel académico superior.

Estar en posesion de un titulo de Técnico,Técnico
Auxiliar oTitulo Profesional Basico (FPB)

Haber superado el segundo curso del Bachillerato
Unificado y Polivalente (BUP).

Haber superado la prueba de acceso a ciclos
formativos de grado medio (se requerira tener, al
menos, diecisiete afios, cumplidos en el afio de
realizacion de la prueba).

Haber superado la prueba de acceso a la universidad
para mayores de 25 afios.

SAILIDAS PROFESIONALES:

Auxiliar administrativo. Ayudante de oficina. Aux.
administrativo de cobros y pagos. Aux. admin. comercial.
Aux. admin. de gestion de personal. Aux. admin. de las
administraciones publicas. Recepcionista. Empleado de
atencion al cliente. Empleado de tesoreria. Empleado de
medios de pago.

ACCESO A OTROS ESTUDIOS:

S

Al ciclo de grado superior de la misma familia profesional

Otro ciclo de Formacién Profesional de Grado Medio con

la posibilidad de convalidaciones
Al Bachillerato en cualquiera de sus modalidades
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ORGANIZACION del Ciclo de Grado Superior

Distribucion por Cursos:

MODULOS PROFESIONALES 1° 2°

1° CURSO
Gestion de la docum. Juri. y Empresarial 3
Recursos Humanos y resp. social corp. 2
Ofimatica y proceso de la informacion 6
Proceso integral de la actividad comerc. 5
Comunicacion y atencion al cliente 5 -
3
3
3

Inglés
Formacion y orientacion laboral.
Hor.reser. doc. en inglés./Ing.Tec.|

2° CURSO
Gestion de los recursos humanos. -
Gestion financiera -
Contabilidad y fiscalidad -
Gestion logistica y comercial -
Simulacién empresarial -
Hor. Reser. docencia en inglés./Ing.Tec.ll -
Formacion en centros de trabajo - 400
Proyecto de administracion y finanzas - 40
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REQUISITOS DE ACCESO:

—_—

Titulo de Bachiller o segundo de Bachillerato de
cualquier modalidad de Bachillerato experim, o COU.
Estar en posesion de un Titulo de Técnico Superior o
Técnico Especialista. Estar en posesion de cualquier
Titulacién Universitaria o equivalente. Haber superado la
prueba de acceso a la universidad para mayores de 25
afos Titulo de Técnico de FP. LOE/LOGSE, con
prioridad de la misma familia profesional.

Superar la prueba de acceso a ciclos de grado superior.
Debes tener al menos 19 afios, en el afio que se realiza
la prueba o 18 para quienes poseen el titulo de Técnico
relacionado con el ciclo al que quieres acceder.
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SALIDAS PROFESIONALES:

Administrativo de oficina. Admin. comercial.. financiero,
contable. Admin. de logistica. Admin. de banca y de
seguros. Admin. de recursos humanos. Admin. de la
Admin. Publica. Admin. de asesorias juridicas,
contables, laborales, fiscales o gestorias Técnico en
gestion de cobros.

ACCESO A OTROS ESTUDIOS:

—_—

Otro Ciclo de Grado Superior con la posibilidad de
convalidaciones.

Ensefianzas Universitarias de Grado con la
posibilidad de establecer convalidaciones de acuerdo
con la normativa vigente.
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